AGENCIA REGULADORA INTERMUNICIPAL DOS SERVICOS DE
SANEAMENTO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS E
ADJACENCIAS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Agéncia Reguladora Intermunicipal dos Servicos
de Sanemamento da Zona da Mata e Adjacéncias

Responsavel pela Demanda .

Gustavo Gastdo Corgosinho Cardoso Cargo: Diretor Geral
|[E-mail: secretaria.ariszm@gmail.com Telefone: (31) 3891-5636
|Objeto:

(  x ) Servigco ndo continuado

( ) Servico continuado SEM
dedicacao exclusiva de mao de obra

( ) Servico continuado COM
dedicacao exclusiva de mao de obra

( ) Material de consumo

( ) Material permanente / equipamento

[Forma de Contratacao sugerida:
Dispensa de Licitacao

\ 1. Justificativa da necessidade da contratacao da solucao \
A confeccao de folders para a Agéncia Reguladora ARIS ZM se baseia na necessidade
fundamental de aprimorar a comunicacao e o engajamento com seus publicos-alvo. Esses
folders desempenhardo um papel essencial ao transmitir de maneira clara e concisa a
missao regulatéria da agéncia, seus servigos, regulamentos vigentes e oportunidades de
interacao publica. Ao criar materiais visualmente atrativos e informativos, a ARIS ZM
estabelecerd uma conexao mais eficaz com partes reguladas, consumidores e a
comunidade em geral, promovendo uma compreensdo mais profunda de seu papel e
fortalecendo sua presenga como uma instituicdo confiavel e acessivel. O Material a ser
impresso sera utilizado na divulgacéo e apresentacao dos trabalhos desenvolvidos pela
ARIS-ZM bem como para divulga¢cdo no STAND da ARIS-ZM durante o 50° congresso da
ASSEMAE, no qual a ARIS-ZM ira participar entre os dias 18 e 22 de setembro na cidade de
Pocos de Caldas MG.

Assinado por 1 pessoa: GUSTAVO GASTAO

\ 2. Quantidade de material/servico da solucao a ser contratada \
1.000 unidades
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| 3. Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual

05/09/2023

\ 4. Dotacao orcamentaria 03003.1712500232.005.339039

Vigosa- MG, 31/08/2023 de 2023.

Assinatura
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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de servico de impressdo de folder, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
1 Impressdo de Folder, em folha A3 (medida 29,7 cm x 42 cm), cores | UNIDADE 1.000

4x4, material colché 150 g com acabamento em 2 dobras

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até a entrega definitiva de todos os itens, de acordo com o prazo
de entrega estipulado

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei
n. 14.133/2021).

A confecgdo de folders para a Agéncia Reguladora ARIS ZM se baseia na necessidade fundamental de aprimorar
a comunicacdo e o engajamento com seus publicos-alvo. Esses folders desempenhardao um papel essencial ao
transmitir de maneira clara e concisa a missao regulatdria da agéncia, seus servigos, regulamentos vigentes e
oportunidades de interagdo publica. Ao criar materiais visualmente atrativos e informativos, a ARIS ZM
estabelecerda uma conexao mais eficaz com partes reguladas, consumidores e a comunidade em geral,
promovendo uma compreensao mais profunda de seu papel e fortalecendo sua presenga como uma instituicao
confiavel e acessivel.

O Material a ser impresso sera utilizado na divulgacao e apresentacdo dos trabalhos desenvolvidos pela ARIS-ZM
bem como para divulgacdao no STAND da ARIS-ZM durante o 502 congresso da ASSEMAE, no qual a ARIS-ZM ird
participar entre os dias 18 e 22 de setembro na cidade de Pogos de Caldas MG.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘c’)
A confecgdo de folders desempenha um papel essencial na amplificacdo da presenca da Agéncia Reguladora
ARIS ZM. Através de uma abordagem visualmente atraente e informativa, os folders permitem que a ARIS ZM
comunique de maneira eficaz sua missao regulatéria, servigos oferecidos e compromisso com a qualidade. Ao
incorporar o logotipo distintivo da agéncia, imagens ilustrativas de sua atuagao e detalhes sobre os
regulamentos implementados, os folders estabelecem uma identidade visual sélida que ajuda a construir o
reconhecimento e a confianga. Distribuidos em eventos setoriais, reunides publicas e pontos-chave da regido,
esses materiais garantem que a marca ARIS ZM alcance diretamente as partes interessadas e o publico em
geral. Dessa forma, a confecgdo de folders se revela como uma ferramenta estratégica para fortalecer a
conscientizacdo, a compreensdo e a reputacdo da Agéncia Reguladora ARIS ZM

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)
Conforme Resolugdo n2 17/2023 do CISAB ZM:
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Devera ser exigido das empresas que serdo contratadas diretamente por meio de dispensa de licitagdo, os
seguintes documentos de habilitagdo, no minimo: (Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-
ZM).

| — Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); (Incluido
pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

Il — Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei; (Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

IIl — Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais;
(Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

IV - Regularidade perante a Justiga do Trabalho; (Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-
ZM).

V — Declaragdo demonstrando que atende ao disposto no inciso XXXIlIl do art. 72 da Constituicdo Federal
(proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores
de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos); (Incluido pela Resolugdo N° 025, de
31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

VI — No caso de pessoa juridica, Contrato Social ou outro documento que o substitua; (Incluido pela Resolugdo
N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

§19. Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderao ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico
(exemplo: SICAF); (Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

§29. Poderdo ser exigidos documentos adicionais caso seja necessario, em razdao do objeto, especialmente.
(Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O prazo de execugdo dos servicos serd de até 7 dias Uteis a partir da emissdo da autorizacdo de
fornecimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

6.1.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).
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6.1.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).
6.1.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art.
121, §19).
6.1.6. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
6.1.7. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).
6.1.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da empresa junto
ao SICAF.
6.1.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliagdo da execug¢do do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o

redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd
indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

6.2.2.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

6.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 7 dias Uteis, contado da assinatura da
autorizacdo de fornecimento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.3.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigcos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
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encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.
6.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.
6.3.1.1.2. 0 Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
6.3.1.1.3.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.
6.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
6.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 7 dias Uteis , a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3.3. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
6.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
6.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo
6.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘I, da Lei n. 14.133/2021)

7.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/21, que culminara com a
selecdo da proposta de menor prego por item.

7.5. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

7.6. Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 03003.1712500232.005.339039

8.4. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovag¢ao da Lei
Orgamentadria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Vigosa, 31 de Agosto de 2023

Gustavo Gastao Corgosinho Cardoso
Diretor Geral — ARIS ZM
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